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Основні завдання
· [bookmark: OLE_LINK1]Забезпечення реалізації державної політики стосовно державної таємниці, здійснення контролю за її збереженням у апараті Держлісагентства, на підприємствах, установах і організаціях, що належать до сфери управління Держлісагентства.
                                                    
Функції
· Розробляє інструкції, положення та інші організаційно-методичні документи, що регламентують діяльність, пов’язану з державною таємницею, та інші організаційно-методичні документи щодо ведення секретного діловодства в Держлісагентстві. 
· Розробляє та корегує номенклатури посад Держлісагентства, перебування на яких потребує оформлення допуску до державної таємниці, за пропозиціями керівників структурних підрозділів апарату Держлісагентства; готує документи для оформлення допуску до державної таємниці працівникам Держлісагентства та керівникам підприємств, установ і організацій, що належать до сфери управління Держлісагентства; готує проєкти відповідних наказів.
· Несе відповідальність за реєстрацію, оформлення, ведення та зберігання облікових карток громадян про надання допуску та доступу до державної таємниці; здійснює заходи, передбачені нормативними актами, для отримання або переоформлення спеціального дозволу на провадження діяльності Держлісагентства, пов’язаної з державною таємницею, готує відповідні документи. 
· Здійснення контролю за станом режиму секретності у апараті Держлісагентства, у тому числі організація та забезпечення здійснення контролю за виконанням у Держлісагентстві вимог законодавства у сфері охорони державної таємниці, також за дотриманням установленого порядку поводження з матеріальними носіями секретної інформації, станом пропускного і внутрішньооб’єктового режиму, охороною приміщень, сховищ матеріальних носіїв секретної інформації, своєчасністю і правильністю засекречування, зміни грифа секретності або розсекречування матеріальних носіїв інформації, виконанням запланованих заходів щодо запобігання витоку секретної інформації під час підготовки і проведення нарад, конференцій, виставок, захисту секретних дисертацій та дипломних робіт, а також відвідування Держлісагентства іноземними делегаціями, групами чи окремими іноземцями та проведення роботи з ними. Веде облік ділових зустрічей з іноземними делегаціями, групами, іноземними громадянами. Готує та подає до Служби безпеки України річний звіт про стан охорони державної таємниці у Держлісагентстві. 
